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WAS – Checkliste Einreichung Unterla-
gen an die Arbeitslosenkassen

Folgende Unterlagen sind bei der von Ihnen gewählten Arbeitslosenkasse einzureichen:
□ Antrag auf Arbeitslosenentschädigung
□ Arbeitsverträge aller Arbeitsverhältnisse der letzten 12 Monate
□ Kündigungsschreiben des letzten Arbeitsverhältnisses
□ Arbeitgeberbescheinigungen der letzten 2 Jahre

(dieses Formular muss zwingend durch die jeweiligen Arbeitgeber ausgefüllt werden)
(□) Lohnabrechnungen der letzten 12 Beschäftigungsmonate

(werden normalerweise mit der Arbeitgeberbescheinigung vom Arbeitgeber eingereicht)
□ Kopie der Bank- oder Postkontokarte
□ Kopie des Ausländerausweises bei ausländischen Staatsangehörigen
□ Formular "Angaben der versicherten Person", monatlich (vorzugsweise via Job-Room) einzu-

reichen ab dem 22. vom Monat

Wenn Sie unterstützungspflichtige Kinder haben:
□ Formular "Unterhaltspflicht gegenüber Kindern"

Wenn Sie die letzten 2 Jahre aus gesundheitlichen Gründen weniger als 12 Monate gearbeitet
haben:
□ Arztzeugnisse der letzten 2 Jahre
□ Fähigkeitszeugnis oder Diplom der höchsten Ausbildung
□ Wohnsitzbescheinigung für den Zeitraum des Ereignisses

Wenn Sie die letzten 2 Jahre aufgrund einer Ausbildung/Schule weniger als 12 Monate gearbei-
tet haben:
□ Bestätigung der Ausbildung über Art, Dauer und Pensum der Ausbildung
□  Fähigkeitszeugnis oder Diplom der Ausbildung oder Schulzeugnisse
□  Wohnsitzbescheinigung für 10 Jahre

In einzelnen Fällen benötigt die gewählte Arbeitslosenkasse zusätzliche Unterlagen. Ihre Arbeitslosen-
kasse wird diese bei Bedarf bei Ihnen schriftlich einfordern.

Bitte beachten Sie, dass der Anspruch auf Versicherungsleistung erlischt, wenn er nicht innert drei Mo-
naten nach dem Ende der Kontrollperiode, auf die er sich bezieht, geltend gemacht wird. Eine Zahlung
kann erst vorgenommen werden, wenn der Arbeitslosenkasse alle relevanten Unterlagen vorliegen.

Besten Dank für die möglichst zeitnahe Zustellung der Unterlagen. Ihre Arbeitslosenkasse steht Ihnen
bei Fragen gerne zur Verfügung.
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